Zakladrkdla Blovice , prispévkova organizace

Zakladni skola Blovice , fispévkova organizace
Druzstevni 650, Bloei@36 01

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: / 2009
Vypracoval: Petrova Jana , vedouci vychdkate
Schvlil: Mgr.KohoutovatRena feditelka Skoly

Pedagogickéa rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smérnice nabyva €innosti ode dne:

Zmény ve sn@rnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodati, které tvoii sowtast
tohoto piredpisu

Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni § 30 zadkona 561/2004 Shieupkolnim, zakladnim,igtdnim, vy$Sim odborném
a jiném vzdlavani v platném zmi vydavam jako statutarni organ skoly pro Skdhoizinu tuto srérnici —
vnitini fad Skolni druziny. Samnice je sodasti organizénihoradu Skoly. Upesiuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické praEiggva méa informativni funkci pro roe.

Skolni druZina se ve swnnostifidi vyhlaskous. 74/2005 Sb. o zajmovém védvani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvii ve dnech $kolniho vyovani mezistupemezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin
SD neni pokrgovanim kolniho vygpvani, ale ma sva specifika, ktera je odliduji koliho vywovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezjitezajmovécinnosti, odpdinek a rekreaci z&k ¢astens také dohled nad
Zaky.

Cinnost druziny je ufena gednosts pro zaky prvniho stugirzakladni skoly. V naléhavychipadech
mohou byt pijati i Zaci druhého stupn Cinnosti vykonavanych druzinou se mohaastnit i Zaci, kt&
nejsou pijati k pravidelné denni dochazce do druziny
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1. Prava a povinnosti @ti, Zaku a jejich zakonnych zastupé ve Skolni druziné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni

a) radre dochéazet do skolni druziny

b)dodrzovat vnitni f&d Skolni druziny, pokyny Skoly k ochkamdravi a bezpgmosti, s nimiz byly
seznameni,

c)plnit pokyny pedagogickych pracoviiikkoly a Skolni druziny vydané v souladu s pravmifadpisy
nebo vnitnimfadem Skolni druziny,

d)informovat Skolni druzinu o zén¢ zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtiZi nebo jinych zavaznych
skute&nostech, které by #ly vliv na pribéh vzdlavacichéinnosti SD

e)xdokladat dvody své nefitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skol@idem,
f)oznamovat Skolni druzinidaje podle 8§ 28 odst.2 a 3 a dalSi udaje, ksené podstatné pro {dch
¢innosti nebo bezgaosti Zzaka a zemy v #chto Udajich

1.2 Zak se ve Skolni druzirse chova sludrk dosglym i jinym zakim 3koly,dba pokyh pedagogickych
a provoznich pracovnik dodrzujerad skoly. Chova se tak,aby neohrozil zdravi s\amejinych osob.

1.3Dochazka do Skolni druziny je préifgasené zaky povinna v rozsahu dochazky uvedea@disnim
listku.Odhlasit ho mohou zékonni zastupci k prvnéinunasledujiciho #sice.

1.4 74k chodi vhod# acisté upraven a oblen, s ohledem na planovasiénosti.
1.574&k udrzuje prostory 3kolni druZinyistots a paadku, chrani majetekigd poskozenim.

1.6 Pred ukoenim¢innosti druziny Zaci z bezpeostnich dvodi neopoudiji budovu bez ¥domi
vychovatelek.

1.7 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluiakakim jsou zakazany vsechiinnosti,které jsou zdravi
Skodlivé(nap. koueni, piti alkoholickych ndp6j zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.8Z&konny zastupce Zaka je povinen doloiiatly negiitomnosti Zaka nejpoz{ do 3 kalend#nich drii
od paatku nepitomnosti Zaka. Odchod Zakeed stanovenou dobou je mozny pouze na zéklesbkmne
omluvy rodtu.

1.974k ma pravo na ochraniigal jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma prazoslani a na svobodu
mysleni, projevu, shromdbvani, ndbozenstvi, na odjiwek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSéadgisy se vztahem k jeho pobytdianosti v druzig. Kazdy
Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souviskx&nnosti druziny, hlasi bez zbyeeho odkladu.

14.Zak nenosi do druzinyrednity, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozitda bezp&nost jeho
nebo jinych osob. Za cennéepmety jako Sperky a mobilni telefony si kazdy Zakirsam .Na pokyn
vyucujiciho mohou po stanovenou dobu tytegimety piredat do Uschova a vwijici zajisti jejich
bezpénost.
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15. Zvlasg hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Zakacipracovnikim skolni druziny se vzdy povazuiji
za zavazneé zavéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

16. Pxi poruSeni povinnosti stanovenych timto kmitn fadem lze podle zavaznosti poruseni Zzakovi ulozit:
a) napomenutiidniho witele,

b) datku tfidniho witele,

c) datku reditele Skoly,

Skola neprodlefioznami uloZzeni napomenuti nebidky a jeho dvody prokazatelnym Zsobem Zakovi a
jeho zakonnému z4stupci a zaznamena je do dokucecsitaly.

2. Provoz a vni¥ni rezim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlasSovani

Reditel/ka/ stanovi ve vriitim¥adu pro jednotlivé formy zajmového &tévani podle § 2 vyhlasky
74/2005

Sh., 0 zajmovém vzthvani zfisob evidencedastniki takto:

2.1PxihlaSovani, odhlaSovani,vybirani poplaptedavani informaci rotiim,vyfizovani nansta a stiznosti
zabezpéuje ve Skolni druzidvedouci vychovatelka

2.20 zaazeni dti do Skolni druziny rozhodujeditel/ka/ Skoly.

2.3Uplata je splatnaipdem, plati se zpravidla vieth splatkach — za obdobitzaZz prosinec, leden az
biezen a duben a&rven. Vyse Uplaty je stanoveniggem na cely $kolni rok. Skol&jfma platby

v hotovosti jen

zcela vyjimeéng, rodice plati bezhotovostnim #pobem — pevodem nebo sloZzenkami. Kazdémutilje

pro ely plateb pidélen variabilni symbol. # platbach slozenkami tento variabilni symbol vesdo
sloZenek vedouci vychovatelka Skolni druziny. Vaedaychovatelka pravidetnkontroluje placeni Uhrady
v soutinnosti s hospod&ou skoly, pokud jsou rod v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokudd®di
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnyniigpbem je pisendupozorni na jejich povinnost.

2.4 Uplata mize byt snizena nebo prominuta

a) digti, zakovi, pokud je spotmé posuzovanou osobou pro narok na socialiplgtek, ktery pobira
jeho
zakonny zastupce nebo jina opgnnosoba
b) ditti, Zakovi pokud ma narok na&ippivek na thradu ptgb ditte v pistounské pé
c) &astnikim, ktei se &astni vice nez dvotinnosti daného Skolskéhoizzeni
BlizSi podminky pro snizeni nebo prominuti Uplatyy stanoveny zvlastni gsmici Skoly.

2.5Pokud za dit neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skblziny o tom uvdomiteditele/ku/
Skoly nejpozdji do jednoho misiceReditel/ka/ Skoly mMiZze rozhodnout oifpadném vyloteni Zaka ze
Skolni druziny.

2.6 Po projednani sefizovatelem je moznost v ddlvSech prazdniginnost grerusit
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2.7Rodie nebo jini zakonni zastupci zak#hpaSeného k pravidelné dochazce do druziri sdzsah
dochéazky zéka a Apob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamgna zapisnim listku. Omluvu
negitomnosti Zaka v druZin odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma Zak beejsD jinakii s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisntkulisdli rodice tuto skuténost druzig pisemsg.
Predem znamou néjpomnost v druzZis zakonny zastupce oznami piseémn

2.8V dochéazkovém bloku je zaznamenavéichod Zaka do SD, ¥itini knize jsou pak zaznamenani
negitomni Zaci.

2.9 Prinladovani a odhlasovani Zéke SD je provatho na zaklaé pisemnych zadosti ragi Zaka.

2.10. Organizac&innosti

2.10.1.Provozni doba SD je od 6.30 do 8.30 a odpoledndé&MD1.00 do 16.00 hodin.
Aby nebyla naruSovanannost jednotlivych odéleni jsou pro odchodyéti stanoveny tyto doby : 13.00,
14.00, 15.00 — 16.00 hodin

2.10.2.Provoz Skolni druziny kati v 16.00 hodin.
P nevyzvednuti Zaka do stanovené doby diodychovatelka nejilve podle mozZnosti informuje
telefonicky rodée zaka a osoby uvedené na zapisnim listkiieddto SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
a) na zakl&dpredchozi dohody kontaktuje pracovnika organtepedit,
b) na zakladpredchozi dohody s #stskym dGadem kontaktuje pracovnikaseiského tadu,
c) pozada o pomoc PoliCir,

2.10.3.Cinnost SD probihaifmo v budo¥ $kolni druziny a to wthto mistnostech:
-ranni druzina <€abnag. 1
Odpoledni druzina vyuZziva tyto prostory:
1. odéleni - webnat.1
2. odéleni - webnac.3
3.oddeni - &ebna¢.2
4.0ddeni - webnac.4
Pro dali spolsécinnosti je vyuzivana herna v prostorach SD

2.10.4.0dcEleni se napuji nejvyse do p&tu 30 &astniki. Je-li odaéleni tva‘eno pouze Zaky se
zdravotnim postizenim, je pet Zaki v odckleni shodny s piem Zak ve #idé Skoly samostathziizené
pro tyto Zaky podle zvlastnihdqapisu. Oddeni Ize individualg integrovat nejvySe 5¢astniki se
zdravotnim postizeniReditel/ka/ stanovuje touto smmici nejvy3si pset (Eastniki na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavain@osti (tastniki, zejména s ohledem na jejich beapest
takto:
a) i béznécinnosti ve fidach a mistnostech SD, vychazkach gimigch trasach v okoli $koly
s &nym dopravnim provozem vede jedna vychovatelka. i2aukti
b) B organiz&né ¢i dopravreé narainych nebo vyjimeénych akci projedna vedouci vychovatelka
geditelem /kou/ Skolyifedem organizani zajiS€ni akce ¥etré pactu doprovazejicich osob,

2.10.5.Do Skolni druziny fichazeji zaci 1.itd po skogeni vywovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni fidy korti pozdji odejdou samostatdo Skolni jidelny a do Skolni druziny jez jsou &asti
vnitiniho arealu skoly.
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2.10.6.Rozsah denniho provozu SD a roz¥itmosti schvalujéeditel/ka/ Skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7.Druzina realizuje vychovhvzdlavacicinnost ve vycho¥ mimo vywovani formou odpginkovych,

rekre&nich a zgjmovyckiinnosti,dle moZnosti umagje Zakim péipravu na vydovani.

- Odpafinkovédinnosti - jsou za&azeny po okdé nebo pi ranni druzig a dale dle pgeby kdykoliv
kthem dne. Jde o klid na lehatku nebo klidové hriidoké zdjmov&innosti, poslechovéinnosti ...

- Rekrea’ni ¢innosti - slouZi regeneraci silfgvazuje v nich odgnek aktivni s naréngjSimi
pohybovymi prvKky. Hry a spontanfinnost jsou narénéjsi

- Zajmoveédinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umagi Zakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neusgha i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznaré. didzenou kolektivni nebo
individualni¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitunnost muze byt organizovana pro
vybrané zaky ziznych oddleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD.

- Priprava na vywdovani zahrnuje okruhéinnosti souvisejici s pnim Skolnich povinnostfeni to vSak

povinnacinnost SD. MiZe ji t o vypracovani domacich Gkel pouze se souhlasem réda po 15. hodig

Vychovatelka Zakm ukoly neopravuje, nebo zabavné préovani &iva formou didaktickych her,

oveérovani Skolnich poznatkv praxi @i vychazkach, exkurzich a dalSigimnostectgiskavani dalSich

dopliujicich poznatlé pii prabéznécinnosti SD jako vychazky, poslechosi@nosti, prace s knihou a

casopisy.

2.10.8.Cinnosti druziny se mohou &#istiovat i Zaci nez@zeni do druziny pokud se téianosti nedastni
piny paiet zaki zatazenych do druziny stanoveny pro éédi nebo skupinu.

2.10.9.V dohke fadnych prazdnin v fibéhu Skolniho roku je zaji®van provoz na zaklédjisttneho zajmu
poctu Zaki o dany termin prazdnini€d kazdymi prazdninami rozdaji vychovatelky s diesteym
predstinem viem Zékn navstvujicim SD informani leté&ky a zjisti zajem z&kVedouci vychovatelka pak
informujeieditele/ku/ $koly, ktery rozhodne o otemi SD v dob prazdnin nebo toto #aeni uzave.
Vedouci vychovatelka pak informuje rédiviech zak navtvujicich SD o dané skuteosti.

2.10.10Rodke a dalsi navéinici do weben SD nevstupuji

2.10.11 Cinnosti vykonavanych druzinou se mohaasinit i Zaci, kt& nejsou pijati k pravidelné denni
dochézce.

2.10.12.Pxi postupnych odchodech Zak jednotlivych oddleni doni, je mozné spojiginnost oddleni
v dokz, kdy patet Zaki v takto spojenych odtenich je max. 30. Stejrtak se postupujefpspojovani
¢innosti, kdy kazdé oddeni vykonava jinoginnost — zdjmovou, relagai apod.

2.10.13Rozsah denniho provozu projededitel/ka/ se izovatelemReditel/ka/ schvaluje podpisem na

uvodni stranceighledu vychova vzcklavaci prace tydenni skladbu zestmani, ktera obsahugennosti
odpaiinkove, zdjmoveé a rekreéai,pobyt venku a dalsi aktivity SD.
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3.Podminky zajiS€ni bezp&nosti a ochrany zdravi dti a jejich ochrany pred socialé patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, negratelstvi nebo nasili,

3.1.VSichni Zaci se chovajitppobytu ve Skolni druzihi mimo Skolni druzinu tak, aby neohrozili zdravi

a majetek skj ani jinych osob. Zakm neni dovoleno v démimoginnost zdrZovat se v prostorach Skolni
druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozofissgbilou osobou.

Kazdy araz, porami ¢i nehodu, k niz dojdedhem pobytu Zzak ve Skolni druzity nebo mimo Skolni

druzinu g akci paadané skolni druzinou Zaci hlasi ihned vychovatetts pedagogickému dozoru.
Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazateloégeni Zak v prvni hodir Skolniho roku a dodateé
poweni Zaki, kte'i pri prvni hodiré chykeli. O pouweni Zak provede vychovatelka zaznam diani knihy.

3.2VSichni zangstnanci Skolni duziny jsou povinniiplizet k zakladnim fyziologickym ptebam dti a
Zaki a vytv&et podminky pro jejich zdravy vyvoj a progoichazeni vzniku soci@mpatologickych jeu,
poskytovat Zakm nezbytné informace k zaji$ti bezpénosti a ochrany zdravi.

3.3.Pedagodgiti zameéstnanci dodrzuji f@dpisy k zajisini bezpénosti a ochrany zdraviigpraci a
protipoZarni pedpisy; pokud zjisti zaAvady a nedostatky, ohrozuajiicavi a bezpmost osob nebo jiné
zavady technického razu nebo nedostaterajiséni budovy, je jejich povinnosti informovat é&hto
skut&nostech naidzeného a v rdmci svych schopnosti a mozZnosti adtwzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav Zak a v gipact nahlého onemoeni Zaka informuji bez zbytaych pihitahi vedeni Skoly a rode
postizeného Zaka. Nemocny Zakza byt odeslan k |€kskému vySéenici oSeteni jen v doprovodu
dosgglé osoby. Fidni witelé zajisti, aby kazdy zakdhzapsany v Zakovskeé knizZce tyto udaje : rodné
Cislo,adresu, telefongisla rodét do zanstnéni a dorin, adresu a jméno osejiciho |ékae.

Pti Grazu poskytnou zakovi nebo jiné ogagisvni pomoc, zajisti oS@ni zaka Iék@m. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Uragiipadré vyplni predepsané formuté.OSetteni a vyplrni
zaznani zaji¥'uje ten pracovnik, ktery byl jeho&kem nebo ktery se @&m dowdél prvni.

3.4.Pedagodgiti a provozni zagstnanci Skolni druziny nesmi zaky v datané rozvrherﬁinnostiVSD bez
dozoru dos@lé osoby uvatovat k¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilatdiléatd. Skola
odpovida za zaky v déldané rozvrhendinnosti Skolni druziny.

3.5.Bezpeénost a ochranu zdravi zakii akcich a vzdlavani mimo misto, kde se uskéiaje vzatlavani
zaji¥'uje skolni druzina vzdy jednim z&stnancem — pedagogickym pracovnikem.

3.6.Pro¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako \aérikn fadu, pokud SD pro svajinnost
vyuziva odborné ¢ebny (nap. télocvi¢na, cvena kuchyika , dilna,...)fidi se pislusnymirady pro tyto
ucebny. Zaci pihlaSeni do SD jsou péani o BOZP a zdznam o p&ni je uveden widnich knihach
jednotlivych oddleni.

4. Podminky zachazeni studeiits majetkem Skoly nebo Skolského #¥&zeni ze strany dti a zakia

4.1.U kazdého svévolného poskozeni neb@emii majetku Skoly a Skolni druziny, majetku zakitela ¢i
jinych osob Zadkem je vyZadovana Uhrada odcfodaka, ktery poSkozeni &gobil. Ri zavazrjsi Skod
nebo nemoznosti ¥g3it nahradu $kody s radje vznik $kody hlasen PolioiR, piipadré orgarim
socialni pée.
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4.2.Ztraty wci hlasi Zaci neprodlénvychovatelce. Zaci dbaji na dostaié zajis¢ni svych ¥ci —
uzamykani Satny ditl ve Skolni druzié.

4.3.Do $kolni druziny nosi zaci pouzéoy potrebné kéinnostem, které probihaji v SD, cenni&ivdo $koly
nenosi. Hodinky, Sperky mobilni telefony apod.imajustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpénostnich dvoda a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisticje Uschovu.

4.4.74&ci $kolni druziny a za#stnanci Skolni druziny odkladaji osobni majetekzmona mista k tomu
uréena.

4.5.74ci jsou povinniadre peovat o takto proficeny majetek $kolni druziny, ochii@vat jej red ztratou
a poskozenim.

4.6.Pfi nahlaseni kradeZze Zzakem se o udalogiidbaaznam na zakladypowdi poskozeneho. &€ se

preda orgafim ¢innym v trestnintizeni( ohlasit na mistni odeni PolicieCR), nebo Zak bude pden, Ze
ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledk vzdélavani zaki .

5.1.Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skotokil¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udlovani napomenuti,idky tiéidniho witele, ditky reditele Skoly,klasifikace snizenou znamkou
z chovani na vysidceni.

5.2.Pokud Zak naruSuje sousté&wskolnitad a¢innost sSkolni druziny, fize byt rozhodnutinkeditele Skoly
vylougen.Reditel miZe rozhodnout o vylaieni Zaka ze $kolni druziny, pokud tento zak somstaebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusSil kdizea pdadek, ohrozuje zdravi a bezpest ostatnich,
dlouhodok svévolré nenavatvuje SD nebo z jinych zvl&Srzavaznych divodi.

6.Dokumentace

6.1.V druzirg se vede tato dokumentace :
a) evidencerpatych cti — zapisove listky pro zaky, kigsou gihlaSeni k pravidelné dochazce
b) pisemnérihlasky dti; jejich sowasti je pisemné 8kkni zakonnych zastupdicastnika o rozsahu a
zfisobu odchodudastnika z druziny
c) tidni knihy jednotlivych odéleni wetng dochazky dti
d) celoréni plancinnosti
e) réni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkladypgnmeni zpravu skoly
f) vnitni tad Skolni druziny, rozvrbinnosti
g) knihu Urak a zaznamy o Urazecktda Zaki, ktera je k dispozici veditelrg Skoly
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7. Zavreénd ustanoveni

1. Kontrolu provééhi ustanoveni této sfmice je statutarnim organem Skoly pfan zandstnanec :
vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje setfpdchozi zani této smrnice. UloZeni sirnice v archivu Skoly s#di Skarténim
fadem Skoly.

3. Snérnice nabyva platnosti dnem podpigditelem Skoly a zvejnénim.

4. Snérnice nabyva &éinnosti dnem :

V Blovicich dne

Petrova Jana Mgr. Kohoova RizZzena
vedouci vychovatelka SD feditelka Skoly



